	时间安排
	工作内容
	相关要求
	责任部门或责任人

	5月11日—12日
	根据文件精神，成立检查小组、制定检查计划，并在本部门进行宣传动员，
	
	各教学单位

	5月11日—17日
	教师通过“教务与学生管理系统”（以下简称“系统”）上传授课教案；自查教学任务的落实，教学进度等情况。
	教案编写须包含为本学期所授课程的完整内容；上传截止时间为17日24点。
	本学期所有任课教师。

	5月11日—19日
	1、通过“系统”审核本部门教师教案。
2、检查各专业教学计划中实践教学环节（含剧目课、合唱、合奏、上机操作、户外写生、实验等）的执行情况；授课教师对课程教学进度的把握情况；对学期初第一次教学检查中存在问题的整改情况。
3、召开学生座谈会，听取学生意见和建议。
4、检查本部门教学档案建立情况（包括本学期各专业（班级）教学计划，实践活动、实践课程考核、讲座开设等方面过程材料，外聘教师信息及资料等。）
5、提交本部门期中教学检查总结。
	1、“系统”审核截止时间为19日24点。
2、教学检查总结须涵盖教学检查工作内容四个方面，并对教学管理与服务提出合理化建议和意见。
	各教学单位
学生座谈会联合教务处共同组织


	5月18日—22日
	1、通过“系统”抽查教师教案。
2、结合教案、教学计划表，以专项检查、听课等方式检查各专业教学计划中实践教学环节的执行情况；授课教师对课程教学进度的把握情况；对学期初第一次教学检查中存在问题的整改情况。
3、召开教学信息员会议，听取学生意见和建议。

4、抽查教学单位教学档案的建立情况。
5、形成学院期中教学检查总结。
	“系统”审核截止时间为22日24点。

	教务处
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