[bookmark: _GoBack]情况说明

本人 [姓名]，[性别]，[出生年月]，现任 [单位名称][职务名称]。根据学校干部人事档案审核工作要求，需对本人档案中部分材料进行补充完善。经梳理，需补充材料包括：[学段] 报考表、[学段] 新生入学登记表、[年份] 至 [年份] 工资表、[其他需补充材料名称] 等。
为配合档案审核工作，本人已主动与相关单位进行沟通：
就入团相关材料，已联系原初中 / 高中就读学校 [学校名称] 核查，该校反馈因年代久远、档案保管期限等原因，相关材料已无法查找；
关于 [学段] 报考表及新生入学登记表，已联系原就读院校 [学校名称] 档案管理部门，对方表示根据该校当时档案归档规定，此类材料未向个人留存，且学校存档版本已超出保管期限，无法提供；
针对工资表等工作相关材料，已联系原工作单位 [单位名称]，该单位说明因机构改革、档案移交等客观原因，相关材料已遗失或无法调取；
[其他材料的沟通情况说明]
经上述努力，目前仍无法提供上述缺失材料。
特此说明。


本人签字：_________
日期：____年__月__日
