
安徽大学艺术与传媒学院教材选用办法（暂行）
第一条 为规范教材选用程序，保证教材选用质量，更好地满足教学需要，根据教育行政部门相关规定，结合我院实际，制订本暂行办法。

第二条 教材选用应体现科学性、先进性、适用性原则，任何人不得借教材选用实施违背法律和职业道德的行为。

第三条 教材选用要突出优、新。各系部选用教材时优先选用近五年出版的省部级以上规划教材、获奖教材，无特殊理由必须选用新版教材，新版教材选用率应不低于50%。
第四条 选用教材应符合人才培养方案和课程教学大纲的基本要求，并适合于艺术院校的教学。教材计划一经审定，不得随意更换，除教材版本更新外，更换教材须经系部同意，教务处审核批准。

第五条 专业不同教学大纲要求相同的同门课程，应采用同一种教材。一门课程选用一种教材。鼓励教师自编实验实训教材（讲义）。

第六条 教材选用不得有下列行为：

选用质量低劣、内容陈旧、以营利为目的教材；

擅自或者多次更换教材造成学生负担过重；

私自向学生出售、摊派教材；

征订辅助教材。

第七条  教材选用按照下列程序办理：

(一)系部根据人才培养方案确定的教学进程计划，为每门课程选配教材，每门课程每位任课教师可选用一本相关教学参考书（单价不超过100元/本）；

(二)系部将所开设课程选用教材及教学参考书汇总后经系部联席会议审核、分管教学的负责人签字后报教务处；

(三)教务处将依据教材选用原则的要求对教材选用进行审查，并对组织统一征订。

第八条 教材预订每年分春、秋两季进行。

第九条 教材订购与发放按下列程序办理：

（一）教务处负责向教材供应商提供学院各年级所开课程选用教材并附各班级人数；

（二）教材供应商实施采购；

（三）学生以班级为单位领取。

第十条 学院选择教材供应商时把向学生优惠供应作为必要条件。

教务处依据安徽省有关规定，联合监审、财务等相关部门采用招标办法选定教材供应商，代表学院与中标供应商依法签订购销合同,合同一年一签。合同注明或者合同以外产生的财产性利益应归属学院和学生。

第十一条 教师编写或参与编写出版的教材符合学院教材选用范围要求的纳入教材征订程序征订，但学院不负责包销或与已征订的教材搭配。

第十二条  教师因教学需要自编教材、讲义，但尚未出版要求试用的，须经系部党政联席会议审议后报教务处初审，并提请学院学术委员会审议后方可试用。审议通过后的自编教材由教务处负责联系印刷、核价。为避免积压和浪费，每种自编教材、讲义原则上每次印刷不超过两届学生用量，以成本价向学生供应，不对外出售。

第十三条 在出版社售缺而又无其它适用教材可选且教学急需的特殊情况下，系部可向学院申请翻印教材，申请时需书面说明翻印的原因，提交样书并征得原教材出版社同意，由教务处组织翻印。翻印教材以成本价向学生供应。只供校内一次性使用，不得对外出售。
第十四条 本暂行办法由教务处负责解释。
第十五条 本暂行办法自发布之日起施行。
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