公共教学部开学教学检查总结
     
在教务与学生工作部的统一部署下，公共教学部积极主动开展工作，负责人具体指导，教学秘书开展大量工作，为了保障2014-2015学年第二学期开学之初各项工作有序进行，公共教学部在教材征订、师资甄选、日常管理等方面均做了些工作。
为了今后更好地开展工作，现将前一阶段的工作总结如下：

一、教师教学保障、运行情况
按照院政［2014］30号《安徽大学艺术与传媒学院教师教学工作规程》文件要求，做好公共教学部2014-2015学年第二学期《中国近代史纲要》、《毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论》、《英语II》等11门课程共32名任课教师资格审查工作。
在此基础上，遵照院政秘[2014]44号《关于落实2014-2015学年第二学期教学任务的通知》要求，确定任课教师人选，填写《学期教学计划表》中的“教师”、“备注”等信息，并按时上报至教务与学生工作部。
也是按照此文件精神要求，在广泛征求授课教师意见的基础上，做好《安徽大学艺术与传媒学院2014-2015学年第二学期教材选用表》，并在2015年1月15日前上报至教务与学生工作部。
教材下来后，能够第一时间从教务与学生工作部领取教材、配套材料，制作《2014-2015学年第二学期公共教学部教材领取登记表》，并及时通知授课教师在上学期末和本学期初领取教材，以便他们熟悉教材，制定好教学计划表和教案，为本学期教学工作的顺利做好充分准备。
为了保证新学期第一堂课的顺利进行，按照刘部长的要求，利用3月7、8两天周末时间通过短信、飞信、QQ、微信和电话等手段通知每位授课教师：他们第一周授课的具体时间和地点，并提醒他们做好相关准备工作。
为了进一步深入了解授课教师的授课情况，按照刘部长的要求，我们编制了《安徽大学艺术与传媒学院公共教学部三月听看课安排表》，并及时上报教务与学生工作部。
二、调停课情况
三月份公共教学部共调停课28节，涉及《英语II》、《体育II》、《毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论》、《心理健康教育》、《职业发展与就业指导》等五门课程，共九位授课教师。具体情况，见下表：
	课程名称
	调课节数
	调停节数
	授课教师
	原因

	英语II
	8
	0
	周静 焦熠霞 郭浩
	方便教学

	体育II
	2
	2
	胡金萍 张方
	工作需要、方便教学

	毛概
	2
	2
	刘朝建 牛娟娟
	工作需要、方便教学

	心理健康教育
	0
	6
	王燕秋
	工作冲突

	职业发展与就业指导
	0
	6
	李媛媛
	工作冲突



三、教师教案、教学计划表上传情况
公共教学部本学期32名授课教师共开设了11门课程。按照教务与学生工作部的要求，我部应该上传教案和教学计划表的数量均为36份。截止3月24日，我部实际上传的教案数量是33，教学计划表的数量是31份。结果显示，我部在按时上传教案和教学计划表的数量和质量上均较上学期有了明显提高。但是，由于外聘教师比较多，管理起来难度比较大，因此，系部在这方面还可以把工作做得更细致点。

四、教学、教学管理的特色做法
（一）建立课程QQ讨论小组 规范日常教学行为
公共教学部本学期开设11课程。其中，涉及授课教师较多，且期末考核、考试需要统一命题的有《毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论》、《英语II》、《体育II》、《心理健康》、《职业发展与规划》等5门课程。
为了更好地服务学生，服务教学，圆满完成教学任务，按照课程种类，我们分别建立了5个QQ讨论小组，指定专人引导组员就每门课程的教学主要内容、重难点、大致进度和考核方式等内容进行深入讨论，并形成书面材料，以供课程组成员日常授课时参考。
这样做至少可以达到以下两个目的：一、深化了同行之间的交流，加深了他们之间的感情和凝聚力；二、规范了课程组内每位授课教师的教学大致内容和整体进度，有利于期末命题，有利于对学生的学习效果和教师的教学质量进行相对客观、公正的评价，有利于学院教学质量的整体提升。
（二）实行双人听看课制度 提升教学监督力度
虽然公共教学部仅有11人，本学期开设课程的门数高达11门，外聘教师也多至30人，但是我部仍然视教学质量为第一生命线。
在总结上学期听看课经验和统观系部坐班领导、教师课表的基础上，我部这学期开始实施坐班人员双人听看课制度。其原则是参加听看课的两位教师需在专业上互补，在职称上不同，其目的是拓展听看课教师的视野，加深他们对教学规律的理解，提高他们对教学内容、教学手段等方面的评价水平，促进公共教学部整体教学水准的提升，从而形成一个学生、教师和管理部门的多元互动模式。具体安排，见下表。
	组别
	姓名
	专业
	职称

	1
	刘长华
	计算机
	副教授

	
	张井水
	体育
	讲师

	2
	侯昌松
	体育
	副教授

	
	陆厚祥
	英语
	讲师

	3
	鲍建军
	计算机
	讲师

	
	黄凤霞
	音乐
	中高


注：由于杨丽和陈昀岚课表比较分散、专业背景相同、且开学初事情繁杂，所以她们独立完成三月份的听看课任务，系部没有安排他们集中听看课。

五、意见和建议
（一）考虑到艺术类院校教学的特殊性，为了提高公共基础教育课程以及专业基础课程的教学效果，建议教务与学生工作部把二号教学楼按楼层进行功能分区，把需要使用钢琴伴奏或其他乐器的课程集中安排在同一个楼层。这样可以避免教室之间的相互干扰，提升教师的满意度，也有利于提高教学质量。
（二）从消防安全、消除学生发生踩踏事故隐患和方便教师、学生人员上下楼的角度出发，建议教务与学生工作部协调相关部门，尽快开放教学楼西边的每层大门。
（三）为了做到信息公开，也为了便于授课教师和值班教师的工作开展，建议教务与学生工作部把教学检查值班表放在教务与学生管理系统“公告通知”栏，并为每位值班人员配备胸牌，做到值班人员持证上岗。
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