
音乐学院读书角借阅管理暂行办法

为营造文明、安静、有序的阅读环境，保障读书角图书资源高效

循环、规范使用，为音乐学院全体师生提供良好的阅读条件，特制定

本办法。

一、借阅对象

音乐学院全体学生，在职在岗教师。

二、借阅时间规范

本读书角图书支持正常借阅流通，暂定每周一中午 12:00-13:00、

周三下午 14:00-16:00 为固定借阅、归还办理时间，所有图书借出、

归还均需在规定时段统一办理，严禁未办理手续私自带离、私自占用

图书。

三、借阅数量与期限

每人单次最多借阅 2 本图书，借阅期限为 2 周，需按期归还，保

证图书循环使用。

四、图书爱护要求

自觉爱护公共图书，严禁撕页、涂画、折叠、污损、标记、粘贴

等任何损坏图书的行为。

五、阅览秩序与卫生规范

阅览期间保持安静整洁，禁止喧哗、打闹、电子设备外放，自觉

清理杂物，维护良好阅览环境。

六、破损遗失处理规则

借阅时发现图书破损、缺页等问题需及时向管理老师报备。个人

原因造成图书损坏或遗失，须按学校有关规定处理。

请全体人员自觉遵守以上规则，文明借阅、爱护书籍，共同维护

良好的读书角环境。
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