三、安徽艺术学院（学生类）文件材料

归档范围和保管期限表

	一、学生流动档案（XS11）

	序号
	类 目 名 称
	保管期限

	1
	入学前的档案材料
	永久

	1.1
	中学学籍表、毕业生登记表 
	永久

	1.2
	普通高等学校招生考生体检表 
	永久

	1.3
	普通高等学校高考志愿表 
	永久

	1.4
	普通高等学校招生考生报名登记表 
	永久

	1.5
	普通高等学校招生政治思想品德考核表 
	永久

	1.6
	入党、入团材料等
	永久

	1.7
	其它应归档材料
	永久

	2
	在校期间档案材料
	永久

	2.1
	教育材料（毕业生登记表、成绩单、鉴定/考核/考察材料、毕业生就业派遣通知单、学籍异动等材料）
	永久

	2.2
	入党、团或其他党派、团体等组织的材料。（入党、团志申请书、入党积极分子考察材料、预备党员考察表、转正申请书、政审材料、取消预备党员资格的组织意见、退党、团材料等）
	永久

	2.3
	校级以上的奖励材料。（各种奖学金、优秀党务工作者、优秀学干、优秀学生、优秀实习生、优秀毕业生、社会实践先进个人、先进事迹等登记表）
	永久

	2.4
	校级以上的处分材料。（个人检查、调查报告、上级处分决定或免于、撤消处分的意见材料等）
	永久

	2.5
	个人基本情况变化补充材料。（更改姓名/民族/出生日期/入党和入团时间等材料，包括个人申请、组织审查报告及所依据的证明材料、上级批复等材料）
	永久

	2.6
	出国留学材料。（因出国/境审查表、备案表、在国外表现情况、学习情况材料或鉴定材料等）
	永久

	2.7
	有工作经历的个人人事档案材料
	永久

	2.8
	其它可供学校及社会录用人才时参考的材料
	永久


