八、安徽艺术学院（艺术生产类）文件材料

归档范围和保管期限表

	一、综合活动材料（YS11）

	序号
	类 目 名 称
	保管期限

	1
	毕业演出、毕业展览、毕业大戏等形成的材料
	永久

	2
	调演、汇演、巡演形成的材料
	

	2.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	2.2
	一般的
	10年

	3
	各种艺术比赛评奖形成的材料
	

	3.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	3.2
	一般的
	10年

	4
	专场文艺演出形成的材料
	永久

	5
	各种艺术展览形成的材料
	

	5.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	5.2
	一般的
	10年

	6
	各种艺术活动获奖形成的材料
	

	6.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	6.2
	一般的
	10年

	7
	各种艺术学术会议形成的材料
	

	7.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	7.2
	一般的
	10年

	8
	各种艺术活动计划、方案、总结形成的材料
	永久

	9
	各种艺术活动的统计报表材料
	永久

	10
	各种国内外文化艺术交流活动形成的材料
	

	10.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	10.2
	一般的
	10年

	11
	各种综合性的艺术调查研究形成的材料
	永久

	12
	各种艺术评论、报导、剪报材料
	永久

	13
	艺术挖掘、抢救材料
	永久

	14
	组织艺术业务培训和辅导形成的材料
	

	14.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	14.2
	一般的
	10年

	15
	民族民间艺术活动形成的材料
	

	15.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	15.2
	一般的
	10年

	16
	少儿文化艺术（培训）材料
	

	16.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	16.2
	一般的
	10年

	二、文学创作材料（YS12）

	序号
	类 目 名 称
	保管期限

	1
	文学创作活动形成的材料
	

	1.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	1.2
	一般的
	10年

	2
	文学本（手稿与印刷本）
	

	2.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	2.2
	一般的
	10年

	3
	创作素材材料
	

	3.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	3.2
	一般的
	10年

	4
	采风材料
	

	4.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	4.2
	一般的
	10年

	三、艺术表演材料（YS13）

	序号
	类 目 名 称
	保管期限

	1
	剧本、导演本、演出本、改编本、移植本、外国剧作译稿
	

	1.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	1.2
	一般的
	10年

	2
	导演、舞蹈编导材料
	

	2.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	2.2
	一般的
	10年

	3
	场记、舞台调度材料
	

	3.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	3.2
	一般的
	10年

	4
	舞谱材料
	

	4.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	4.2
	一般的
	10年

	5
	歌曲材料
	

	5.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	5.2
	一般的
	10年

	6
	旋律曲谱、钢琴谱、合唱谱、总谱、分谱材料
	

	6.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	6.2
	一般的
	10年

	7
	剧照、造型照、活动照、空景照、气氛照等
	

	7.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	7.2
	一般的
	10年

	8
	角色自传材料
	

	8.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	8.2
	一般的
	10年

	9
	舞台美术布景设计及制作材料
	

	9.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	9.2
	一般的
	10年

	10
	灯光设计材料
	

	10.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	10.2
	一般的
	10年

	11
	音响设计材料
	

	11.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	11.2
	一般的
	10年

	12
	服装设计材料
	

	12.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	12.2
	一般的
	10年

	13
	化妆设计材料
	

	13.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	13.2
	一般的
	10年

	14
	道具及制作材料
	

	14.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	14.2
	一般的
	10年

	15
	剧节目审查意见材料
	

	15.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	15.2
	一般的
	10年

	16
	演出日志、说明书材料
	

	16.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	16.2
	一般的
	10年

	17
	剧节目宣传材料：广告、海报
	

	17.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	17.2
	一般的
	10年

	18
	观众来信
	

	18.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	18.2
	一般的
	10年

	四、美术、设计、摄影材料（YS14）

	序号
	类 目 名 称
	保管期限

	1
	绘画（中国画、油画、版画、水彩画、素描、速写、壁画、宣传画、年画、挂历、漫画、连环画、插画等）创作形成的草稿、定稿、作品照片等材料
	永久

	2
	雕塑形成的画稿、三维画稿、定稿等材料
	永久

	3
	书法篆刻活动形成的材料
	永久

	4
	工艺美术活动形成的材料
	

	4.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	4.2
	一般的
	10年

	5
	民间美术活动形成的材料
	

	5.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	5.2
	一般的
	10年

	6
	美术展览活动形成的材料
	

	6.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	6.2
	一般的
	10年

	7
	设计作品（创作形成的草稿、定稿、作品照片、实物、工程文件等材料）
	

	7.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	7.2
	一般的
	10年

	8
	摄影艺术活动形成的材料
	

	8.1
	涉及本校的、重要的
	永久

	8.2
	一般的
	10年


