超额配置办公设备家具申请审批表
	资产申请使用人
（管理人）
	
	申请管理单位
（盖公章）
	

	资产明细（资产名称，类型，详细需求等）
	

	自查本单位（部门）
同类型资产数量情况
	

	资产配置原因
（配置的必要性及紧迫性，并承诺本单位
无同类型闲置资产，
不得少于200字）
	

	申请单位负责人审批意见
	

	国有资产管理处核查单位（部门）自查情况
	自查情况属实
自查情况不属实，实际情况：
审核人签字：
日期：

	申请单位校分管领导审批意见
	

	校分管资产领导
审批意见
	


备注：1.分管校领导及分管资产的校领导签署意见后，具体配置购买时效由国有资产管理处依据学校预算安排情况做统一部署。
[bookmark: _GoBack]2.如行数不够，可另附情况说明。
