安徽艺术学院
教职工调离（辞职）工作移交清单
   兹有（部门）  同志（身份证号手机号码）申请调离（辞职）我部门（院），请下列部门办理有关手续，并在离职文件下文后删除（或冻结）该同志在本部门业务系统账号。
	所在部门：
1、该教工各项工作已移交清楚；
2、办公室钥匙已交部门领导；
该教工对本部门的工作无未了事项。
本部门同意放行。
经办人签名：
领导签名：（加盖公章）
年     月      日
	教务处/学生处：
该教工对本部门的工作无未了事项（教师由教务处签章、辅导员由学生处签章）。
本部门同意放行。
经办人签名：
领导签名：（加盖公章）
年     月      日

	国有资产管理处：
该教工校园卡已注销归还、使用的应归还的各项固定资产已经移交清楚（电脑、办公用具等已点清、移交、验收）；该教工对本部门的工作无未了事项。
本部门同意放行。
经办人签名：
领导签名：（加盖公章）
年     月      日
	组织部：
该教工党组织关系已转出；
该教工对本部门的工作无未了事项。
本部门同意放行。
经办人签名：
领导签名：（加盖公章）
年     月      日

	财务处：
该教工旅差费等各项费用已结算，所借款项已全部还清；
该教工对本部门的工作无未了事项。
本部门同意放行。
经办人签名：
领导签名：（加盖公章）
年     月      日
	图书与信息中心：
该教工所借书籍已全部还清；
该教工对本部门的工作无未了事项。
本部门同意放行。
经办人签名：
领导签名：（加盖公章）
年     月      日

	安全管理处(人武部)：
该教工人脸识别、车辆信息等已注销；该教工对本部门的工作无未了事项。
本部门同意放行。
经办人签名：
领导签名：（加盖公章）
年     月      日
	科研处：
该教工科研项目等已交接完毕，对本部门的工作无未了事项。
经办人签名：
 领导签名：（加盖公章）
年      月     日

	工会：
该教工工会关系已转出；该教工对本部门的工作无未了事项。
本部门同意放行。
经办人签名：
领导签名：（加盖公章）
年     月      日
	人事处：
1、行政关系、工资关系已转出；
2、劳动合同关系已终止；
3、符合放行条件，可以放行。
经办人签名：
领导签名：（加盖公章）
年      月     日


（备注：双面打印）
