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一、系统功能概述

高校综合项目管理云平台主要包括 5大功能，教研项目的申报、审批、立项、中检、结

题；网络评审，可以将系统中的项目加入计划，分配专家，设定对应的评审文档，进行在线

打开评审；成果管理可以对不同类型的成果进行管理，并配有成果统计；经费管理包含项目

的经费的预算上报，审批，报销，审核的流程；综合统计包含项目的统计，经费的统计，成

果的统计等。

此文档是针对院系管理员写的一个操作指导文档。院系管理员主要是进行项目的推荐、

任务书审查、中检审查、验收审查和结题。
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二、教研项目

Ⅰ、校级项目

1. 模板下载

本系统共有不同类型的文档，这不同类型的文档如有模板要求，都可以上传对应模板，供申

报人下载。

2. 我的项目

院系管理员在我的项目页面能看到自己学院的所有项目

3. 当前申报类别

显示当前可以申报的项目类别

4. 项目申报

项目申报页面只显示项目状态为申报待提交状态的项目， 该页面只能申报校级和院系级别

的教研项目，点击“申报”按钮，在弹出的页面，录入项目基本信息后，点击“下一步”，

所有信息录入完后，点击“保存”，如下图

项目保存成功后，点击操作列的提交小图标，项目申报页面的项目就消失了，表示项目等待
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推荐了，如下图

5. 项目推荐

项目推荐页面只显示项目状态为待院系推荐的项目，项目推荐页面有 2中显示方式，一种是

标题墙，一种是列表，如下图：

列表显示方式，点击操作列的推荐图标，进行推荐操作，也可以勾选多个项目，点击“批量

推荐/驳回”按钮，进行批量操作，如下图：
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6. 任务书院系审查

可在该界面下审查任务书

页面有 2中显示方式，一种是标题墙，一种是列表，如下图：
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点击切换列表可切换为列表展示

审核结果可以通过也可以驳回

7. 中检院系审查

中检院系审查页面只显示项目状态为中检待审核的项目，该页面主要是对进展报告进行审

核，该页面也有 2种显示方式，标题墙和列表，如下图：
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8. 验收院系审查

验收审查页面只显示项目状态为验收待审批的项目，该页面主要是审核结题报告，该页面也

有 2种显示方式，标题墙和列表，如下图：
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9. 项目院系结题

项目结题页面只显示项目状态为待结项的项目，该页面主要是给项目结题的，该页面也有 2
种显示方式，标题墙和列表，如下图：



第 9 页 共 10 页

10. 项目驳回

项目驳回页面显示的是所有审核页面驳回的项目，该页面主要是对驳回的项目修改后重新提

交。

11. 项目变更

申报人可以在项目变更页面点击新增变更按钮，对项目信息（负责人变更、成员变更、经费变更、延期变

更、文档变更、结题变更、终止变更）进行变更

12. 申报汇总

院系管理员可以在该页面上传年度学院项目申报情况
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Ⅱ、省级项目

省级项目和校级项目的操作基本一致

Ⅲ、国家级项目

1. 我的项目

我的项目页面能够查看学院所有国家级的教研项目，并能对国家级的项目参与人权限进行修

改。

院系管理员也可以导入（下载模板填写后导入）和导出国家级项目。
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